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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ, ПЕРЕРАСЧЕТА, ИНДЕКСАЦИИ И ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ГРАЖДАНАМ, ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ИРКУТСКОГО РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. ст. 5, 24 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», ст. ст. 11, 17 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области» (далее - Закон) и определяет порядок назначения, перерасчета размера, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Иркутского районного муниципального образования.

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: Par43]1. Право на пенсию за выслугу лет предоставляется гражданам, замещавшим должности муниципальной службы, предусмотренные Перечнем должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Иркутского районного муниципального образования, а также гражданам, приобретшим право на страховую пенсию по старости, страховую пенсию по инвалидности, пенсию, назначенную в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» до вступления в силу Закона Иркутской области от 15.05.1998 № 15-оз «О муниципальной службе в Иркутской области», и замещавшим должности, которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Иркутского районного муниципального образования (далее именуются  - должности муниципальной службы, а лица, их замещавшие, - муниципальные служащие), при наличии условий, предусмотренных статьей 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области».
2. Пенсия за выслугу лет устанавливается к страховой пенсии по старости, страховой пенсии по инвалидности, назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» (далее - страховая пенсия по старости, страховая пенсия по инвалидности соответственно), пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» (далее - пенсия, назначенная в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации»).
Пенсия за выслугу лет назначается к страховой пенсии по старости пожизненно, к страховой пенсии по инвалидности - на срок, на который определена инвалидность, к пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», - на срок установления данной пенсии.
[bookmark: Par11]Муниципальным служащим при наличии стажа муниципальной службы не менее стажа, продолжительность которого для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно приложению к Федеральному закону от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» пенсия за выслугу лет назначается в размере 45 процентов от 2,8 суммы должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин на день его увольнения с муниципальной службы за вычетом страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности, фиксированной выплаты к страховой пенсии и повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии, установленных в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», либо за вычетом пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации». За каждый полный год стажа муниципальной службы сверх указанного стажа пенсия за выслугу лет увеличивается на 3 процента от 2,8 суммы должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин на день его увольнения с муниципальной службы. При этом общая сумма пенсии за выслугу лет и страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности, фиксированной выплаты к страховой пенсии и повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии либо общая сумма пенсии за выслугу лет и пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации», не может превышать 75 процентов от 2,8 суммы должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин на день его увольнения с муниципальной службы.
При определении размера пенсии за выслугу лет в порядке, установленном абзацем первым части 3 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», не учитываются суммы повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии, приходящиеся на нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижением возраста 80 лет или наличием инвалидности I группы и суммы, полагающиеся в связи с валоризацией пенсионных прав, предусмотренные Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации».
[bookmark: Par15]Размер пенсии за выслугу лет определяется с применением районного коэффициента к заработной плате за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, в южных районах области в размерах, определенных федеральными и областными нормативными правовыми актами.
При этом размер пенсии за выслугу лет не может превышать размер пенсии за выслугу лет лица, замещающего соответствующую должность государственной гражданской службы области, определяемую по соотношению должностей муниципальной службы и должностей государственной гражданской службы области в соответствии с законом области, и не может быть ниже величины прожиточного минимума, установленной в целом по области в расчете на душу населения на день выплаты указанной пенсии. В случае, когда размер пенсии за выслугу лет с учетом районного коэффициента к заработной плате, указанного в абзаце втором части 3 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», ниже величины прожиточного минимума, установленной в целом по области в расчете на душу населения, ограничение в отношении общей суммы, определенной в абзаце первом части 3 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», не применяется.
Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается при замещении лицами, получающими указанную пенсию, государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы со дня ее замещения. После освобождения названных лиц от указанных должностей выплата пенсии за выслугу лет возобновляется на прежних условиях либо по заявлению устанавливается вновь.
3. Уполномоченными органами, осуществляющими назначение, перерасчет размера, индексацию и организацию выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Иркутского районного муниципального образования, являются управление кадровой политики  и управление учёта и исполнения сметы администрации Иркутского районного муниципального образования.

II. ПОРЯДОК ОБРАЩЕНИЯ ЗА ПЕНСИЕЙ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

4. Для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет заявитель или его представитель обращается в администрацию Иркутского районного муниципального образования (далее – администрация Иркутского района) с заявлением о назначении и выплате пенсии за выслугу лет (далее – заявление о назначении и выплате пенсии).
5. К заявлению о назначении и выплате пенсии прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя;
3) трудовая книжка;
4) справка о периодах трудовой деятельности, учитываемых при исчислении стажа замещения должностей муниципальной службы, дающего право на пенсию за выслугу лет (далее - справка о периодах трудовой деятельности);
5) документ, содержащий сведения о размере  должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин лица, замещавшего должность муниципального служащего (далее – сведения о надбавки к должностному окладу за классный чин).
6. Заявитель так же вправе представить следующие документы:
1) справка территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства государственного гражданского служащего о назначении страховой пенсии по старости (инвалидности) либо пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991        № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», и о ее размере на дату возникновения права на пенсию за выслугу лет;
2) распоряжение администрации Иркутского района о повышении должностных окладов муниципальных служащих;
3) сведения о СНИЛС.
7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с назначением и выплатой пенсии за выслугу лет;
[bookmark: P83]2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, осуществляющего назначение и выплату пенсии за выслугу лет, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
8. Заявитель может обращаться за пенсией за выслугу лет в любое время после возникновения права на нее и назначения страховой пенсии по старости (инвалидности) либо пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», без ограничения каким-либо сроком путем подачи соответствующего заявления.
9. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом администрации Иркутского района, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции в программе электронного документооборота «Дело» администрации Иркутского района.
10. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в администрации Иркутского района заявления и документов.
11. Днем регистрации заявления и документов является день их поступления в администрацию Иркутского района (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

III. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

12. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию Иркутского района посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.
13. Должностное лицо администрации Иркутского района, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, устанавливает:
1) предмет обращения;
2) личность заявителя или его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявления лично);
3) наличие всех предусмотренных настоящим Положением документов;
4) соответствие документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
14. При необходимости должностное лицо администрации Иркутского района, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, оказывает заявителю или его представителю помощь в написании заявления.
15. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, должностному лицу уполномоченного органа – управление кадровой политики администрации Иркутского района, осуществляющему назначение и выплату пенсии за выслугу лет, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.
16. Управление кадровой политики администрации Иркутского района, после получения заявления и прилагаемых к нему документов:
1) истребует у руководителя органа местного самоуправления, в котором заявитель замещал должность муниципальной службы, справку о размере должностного оклада муниципального служащего;
2) готовит справку о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;
3) запрашивает в необходимых случаях от органа местного самоуправления или органа государственной власти, в котором заявитель замещал должность муниципальной или государственной гражданской службы (в государственных органах исполнительной власти области - соответствующей кадровой службы), документы, подтверждающие стаж муниципальной или государственной гражданской службы, и иные документы, имеющие значение для принятия решения.
17. Стаж работы для назначении пенсии за выслугу лет рассматривается Комиссией по определению стажа муниципальной службы муниципального служащего для установления ежемесячной надбавки за выслугу лет администрации Иркутского района, и подтверждается протоколом заседания комиссии.
18. Протокол заседания комиссии прилагается к документам заявителя, представленным для назначения пенсии за выслугу лет.
19.Управление учета и исполнения сметы администрации Иркутского района в соответствии с представленными документами, руководствуясь пунктом 3 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», производит расчет размера пенсии за выслугу лет. 
20. Гражданам, приобретшим право на страховую пенсию по старости, страховую пенсию по инвалидности, пенсию, назначенную в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» до вступления в силу Закона Иркутской области от 15.05.1998 № 15-оз «О муниципальной службе в Иркутской области», и замещавшим должности, которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Иркутского районного муниципального образования, пенсия за выслугу лет на муниципальной службе назначается в размере величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области в расчете на душу населения.
21. Управление кадровой политики администрации Иркутского района:
1) подготавливает проект муниципального правового акта администрации Иркутского района о назначении и выплате пенсии за выслугу лет, либо проект письменного мотивированного отказа на официальном Бланке в виде уведомления, согласованные на оборотной стороне последнего листа подлинника проекта документа в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации Иркутского районного муниципального образования;
2) подготавливает заявителю уведомление о назначении и выплате пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет с указанием причин отказа;
3) передает муниципальный правовой акт о назначении и выплате, пенсии за выслугу лет в управление учета и исполнения сметы администрации Иркутского района для перечисления выплаты пенсии за выслугу лет на счет заявителя, указанного в заявлении.
22. В случае назначения пенсии за выслугу лет, формируется личное дело заявителя, ведется учет и обеспечивается его сохранность. 
  23. В случае отказа в назначении пенсии за выслугу лет пенсионные дела с указанием причин отказа также хранятся в управлении кадровой политики администрации Иркутского района.
24. Пенсия за выслугу лет назначается с первого числа месяца, в котором поступило обращение за ней, но не ранее чем со дня возникновения права на нее.

IV. ПОРЯДОК ПЕРЕРАСЧЕТА РАЗМЕРА И ИНДЕКСАЦИИ ПЕНСИИ
ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

25. Пенсия за выслугу лет подлежит перерасчету при изменении размера страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности, изменении размера фиксированной выплаты к страховой пенсии и (или) повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии либо при изменении размера пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», а также в иных случаях в соответствии с законодательством, при изменении величины прожиточного минимума, устанавливаемого в целом по области в расчете на душу населения.
26. Пенсия за выслугу лет индексируется при увеличении (индексации) размера должностного оклада и (или) ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин, установленных муниципальными правовыми актами.
27. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет производится управлением  учета и исполнения сметы администрации Иркутского района.
28. Управление кадровой политики готовит проект муниципального правового акта администрации Иркутского района о перерасчете размера пенсии за выслугу лет, передает муниципальный правовой акт в управление учета и исполнения сметы администрации Иркутского района для перерасчета размера пенсии за выслугу лет. 
[bookmark: P137]29. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет производится с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором заявитель обратился за перерасчетом размера пенсии, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 30 настоящего Положения.
30. При централизованном увеличении размера страховой части трудовой пенсии по старости (инвалидности) либо пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», при изменении величины прожиточного минимума, установленного в целом по области в расчете на душу населения, заявление не требуется.
31. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет в связи с изменением величины прожиточного минимума, установленного в целом по области в расчете на душу населения, производится с 1-го числа месяца, следующего за кварталом, на который установлена величина прожиточного минимума.
32. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет при централизованном увеличении размера страховой части трудовой пенсии по старости, либо при изменении размера трудовой пенсии по инвалидности, либо при изменении размера пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», производится с 1-го числа месяца, в котором произошло увеличение.
33. Пенсия за выслугу лет индексируется при увеличении (индексации) размера должностного оклада и (или) ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин, установленных муниципальными правовыми актами. Данные об индексе увеличения должностного оклада и (или) ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин представляются управлением кадровой политики администрации Иркутского района.
34. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет в связи с увеличением (индексацией) должностного оклада и (или) ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин производится со дня увеличения (индексации) должностного оклада и (или) ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин.
35. Управление кадровой политики администрации Иркутского района готовит проект муниципального правового акта администрации Иркутского района об индексации размера пенсии за выслугу лет.

V. ПОРЯДОК ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

36. Организация выплаты пенсии за выслугу лет осуществляется управлением  учета и исполнения сметы администрации Иркутского района.
37. Пенсия за выслугу лет выплачивается путем зачисления денежных средств на лицевой счет банка по заявлению заявителя.
38. В случае наступления обстоятельств, указанных в пунктах 5, 6 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», заявитель в 5-дневный срок письменно информирует об этом управление кадровой политики администрации Иркутского района с приложением заверенных в установленном порядке копий документов, подтверждающих наступление указанных обстоятельств.
39. Управление кадровой политики администрации Иркутского района готовит проект муниципального нормативного акта администрации Иркутского района:
1) о прекращении, приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет со дня наступления соответствующих обстоятельств;
2) о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором получено заявление о возобновлении;
3) о назначении вновь пенсии за выслугу лет в порядке, установленном пунктом 5 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области».
[bookmark: P162]40. Денежные средства, излишне выплаченные, при наступлении обстоятельств, установленных пунктами 5, 6 статьи 11 Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», подлежат возврату в районный бюджет.
41. Действие настоящего Положения распространяется также на лиц, замещавших должности районной муниципальной службы, которым была назначена ежемесячная доплата к государственной пенсии за счет местного бюджета, вместо указанной доплаты назначается со дня вступления в силу Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области» пенсия за выслугу лет без подачи ими заявления о назначении этой пенсии и представления документов, подтверждающих право на указанную пенсию.
42. В случае если размер ежемесячной доплаты к государственной пенсии за счет средств местного бюджета превышает размер пенсии за выслугу лет, установленный в соответствии с Законом Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», государственная пенсия за выслугу лет, назначенная в соответствии с настоящим Законом Иркутской области от 15.10.2007 № 88 – оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», выплачивается в размере указанной доплаты.
43. При определении размера пенсии за выслугу лет применяется месячный должностной оклад муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы на день увольнения.


Исполняющий обязанности 
заместителя Мэра – руководитель
аппарата администрации                                                                 С.В. Базикова

