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ПОЛОЖЕНИЕ
 О СБОРНОМ ЭВАКУАЦИОННОМ ПУНКТЕ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Сборный эвакуационный пункт (далее - СЭП) на базе здания администрации Иркутского районного муниципального образования (далее – АИРМО), расположенный по адресу г. Иркутск  ул. Рабочего Штаба,17  предназначен для сбора, учета и регистрации сотрудников администрации Иркутского районного муниципального образования, а так же приписанных организаций  (далее – эвакуируемое население) и организованной отправки его в безопасный район. 
2. Количество транспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется заблаговременно в соответствии с численностью эвакуируемого  населения.
3. Перед зданием АИРМО предусмотрена площадка для стоянки автотранспорта для построения колонн и последующей посадки на транспорт.
4. Личный состав СЭП утверждается распоряжением администрации Иркутского районного муниципального образования.
5. Оснащение СЭП возлагается на организацию, формирующую СЭП.
6. В своей деятельности  состав СЭП руководствуется Федеральным   законом   от   12.02.1998    № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», нормативно-правовыми актами Иркутской области и Иркутского районного муниципального образования.

II. ЗАДАЧИ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

7.  К задачам СЭП относится:
1) организация и ведение учета, регистрация прибытия и отправки
 эвакуируемого населения через СЭП в безопасный район всеми видами транспорта и пешим порядком.
2) осуществление  контроля  за своевременной подачей транспортных
 средств, проведение комплектования колонн.
3) поддержание связи с эвакуационной комиссией г. Иркутска,
 эвакуационной комиссией Иркутской области, организациями, приписанными к СЭП, транспортными организациями, пунктами посадки на транспорт, исходными пунктами маршрутов эвакуации пешим порядком,  информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в безопасный район.
4) оповещение организаций, приписанных к СЭП, организация
 своевременного прибытия эвакуируемого населения на СЭП.
5) оказание необходимой первой помощи, а так же медицинской помощи
сотрудниками учреждений здравоохранения населению во время нахождения  на СЭП.
6) обеспечение соблюдения общественного порядка.
7) укрытие эвакуируемого населения в защитных сооружениях по
 сигналам гражданской обороны.
8) своевременное  представление донесений  (через 2 часа, в соответствии
 с
 календарным планом) в эвакуационную комиссию г. Иркутска и Иркутской области  с нарастающим итогом о ходе эвакуации.

III. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СЭП

8. Для обеспечения работы СЭП создается администрация, в которую входят должностные лица администрации ИРМО, при необходимости  должностные лица организаций приписанных к СЭП, представители органов МУ МВД России «Иркутское», медицинский персонал учреждений  здравоохранения г. Иркутска.
9. Структура СЭП:
1) начальник;
2) заместитель начальника;
3) комендант;
4) группа регистрации и учета – (2-4 чел);
5) группа комплектования авто и  пеших колонн – (3-4 чел);
6) группа оповещения и связи – (3-4 чел);
7) группа охраны общественного порядка – (2 чел) МУ МВД России
 «Иркутское»;
8) группа укрытия эвакуируемого населения – (2-3 чел);
9) комната матери и ребенка – (2 чел);
10) медицинский пункт – (2-3 чел) медицинский персонал
учреждений здравоохранения г. Иркутска.
11) стол справок – (1-2 чел).
10. Функциональные обязанности начальника СЭП утверждаются
Мэром Иркутского районного муниципального образования.
11. Функциональные обязанности  состава СЭП утверждаются начальником СЭП.
      	12. Сборный эвакуационный пункт планирует и организует свою работу на предстоящий год.
	      	13. Планом работы предусматриваются следующие мероприятия:
1) разработка, доработка, корректировка документов, необходимых  для
работы СЭП;
2) подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых 
 для развертывания и работы СЭП;
3) изучение графиков прибытия и отправки населения с СЭП,
 маршрутов эвакуации; 
4) уточнение очередности эвакуации, времени прибытия и отправки
 колонн, транспортных средств, перечня организаций, приписанных к СЭП;
5) участие в проводимых учениях и тренировках по гражданской
 обороне (далее – ГО);
6) обучение личного состава СЭП.

IV. ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ РАЗРАБАТЫВАЕМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ НА СЭП

14. Примерный перечень документации СЭП разработан согласно Методическим рекомендациям по разработке документации СЭП Сибирским региональным центром по делам ГО, чрезвычайной ситуации и ликвидации последствий стихийных бедствий:
1) выписка из распоряжения администрации Иркутского районного муниципального образования;
2) положение о СЭП;
3) распоряжение руководителя ГО;
4) штатно-должностной список состава СЭП;
5) функциональные обязанности состава СЭП;
6) схема оповещения личного состава СЭП;
7) схема организации СЭП;
8) схема связи с эвакуационными органами;
9) план размещения администрации СЭП;
10) календарный план работы СЭП; 
11) личный план работы начальника СЭП;
12) схема укрытия эвакуируемого населения на СЭП;
13) выписка из плана рассредотачиваемого  населения через СЭП;
14) график прибытия на СЭП и отправления эвакуируемого населения с СЭП;     
15) список начальников автомобильных, пеших колонн;
16) схема маршрута движения эвакуируемого населения;
17) журнал отданных и принятых распоряжений, донесений;
18) журнал регистрации эвакуируемого населения на СЭП;
19) журнал учета формирования автомобильных, пеших колонн;
20) табель срочных донесений;
21) рабочий график-контроль рассредотачиваемого населения
 транспортом и пешим порядком через СЭП;

 
22) табель оснащения материально-техническими средствами;
 
23) расписание занятий по ГО;
24) журнал учета занятий по ГО на год;
25) правила поведения эвакуируемого населения  на СЭП.

V. ОБУЧЕНИЕ И ПОДГОТОВКА СОСТАВА СЭП

   	15. Начальник СЭП проходит подготовку:
1) в Государственном бюджетном учреждении дополнительного
 профессионального образования «Учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Иркутской области» – 1 раз в 5 лет.
16. Заместитель начальника СЭП, старшие групп проходят подготовку:
2) в Государственном бюджетном учреждении дополнительного
профессионального образования «Учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Иркутской области»;
3) в ходе 4-х часовых занятий, проводимых начальником СЭП - 2-3
 раза в год.
17. Остальной состав СЭП обучается в ходе 4-х часовых занятий,
проводимых начальником СЭП  - 2-3 раза в год.
18. На занятиях изучаются:
1) функциональные обязанности;
2) порядок оповещения и сбора личного состава СЭП;
3)  списки организаций, эвакуируемых через СЭП;
4) количество эвакуируемого населения, время прибытия на СЭП и отправки его на пункты посадки на транспорт, исходные пункты пеших маршрутов;
5) расположение промежуточного пункта эвакуации, районы размещения в безопасном районе;
6) документация по регистрации и отправке  эвакуируемого населения;
7) порядок ведения документации СЭП;
8) действия состава СЭП в соответствии с поставленными задачами;
9)  проверка состояния системы оповещения и связи;
 	        	19. Один раз в год на занятиях (учениях) практически отрабатываются 
 вопросы оповещения и сбора администрации СЭП, развертывания и приведения в готовность к работе СЭП.


Первый заместитель Мэра района                                                               И.В. Жук

